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RESUMEN 

El estudio “Software Excel para la Mejora del Aprendizaje con Estudiantes del 4° 

Grado en la Institución Educativa Secundaria Punta Jallapisi - Azángaro 2022” tuvo 

como objetivo organizar la enseñanza del programa Software Excel para mejorar el 

aprendizaje en matemática. Basado en teorías pedagógicas que promueven el uso 

de herramientas tecnológicas, la investigación destacó que el software Excel puede 

enriquecer el entorno de aprendizaje y desarrollar habilidades críticas en los 

estudiantes, como el análisis de datos y la resolución de problemas. 

El enfoque metodológico combinó aspectos teóricos y prácticos, diseñando 

actividades que permitieron a los estudiantes interactuar directamente con Excel, 

lo que desarrolló competencias en el manejo de datos y cálculos matemáticos. 

Además, se realizaron sesiones demostrativas donde los docentes mostraron cómo 

aplicar el software en contextos matemáticos, facilitando su comprensión y uso por 

parte de los estudiantes. 

En conclusión, el estudio logró organizar eficazmente la enseñanza del programa 

Software Excel, integrando elementos teóricos, prácticos y demostrativos. Esto 

condujo a una mejora significativa en el aprendizaje de matemática en los 

estudiantes del 4° grado, optimizando la enseñanza y fortaleciendo sus 

competencias matemáticas, preparándolos mejor para futuros desafíos 

académicos. 

Palabras clave: Software, aprendizaje, mejora, tecnología y cálculos matemáticos 
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ABSTRACT 

The study “Excel Software for Learning Improvement with 4th Grade Students at the 

Punta Jallapisi Secondary Educational Institution - Azángaro 2022” aimed to 

organize the teaching of the Excel Software program to improve learning in 

mathematics. Based on pedagogical theories that promote the use of technological 

tools, the research highlighted that Excel software can enrich the learning 

environment and develop critical skills in students, such as data analysis and 

problem solving. 

The methodological approach combined theoretical and practical aspects, 

designing activities that allowed students to interact directly with Excel, which 

developed competencies in data management and mathematical calculations. In 

addition, demonstration sessions were held where teachers showed how to apply 

the software in mathematical contexts, facilitating its understanding and use by 

students. 

In conclusion, the study was able to effectively organize the teaching of the Excel 

software program, integrating theoretical, practical and demonstrative elements. 

This led to a significant improvement in the learning of mathematics in 4th grade 

students, optimizing teaching and strengthening their mathematical competencies, 

better preparing them for future academic challenges. 

Key words: Software, learning, improvement, technology and mathematical 

calculations. 
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INTRODUCCIÓN 

En nuestra realidad que actualmente estamos enfrentando es hacia el avance de 

ciencia y la tecnología, donde todos estamos obligados en manejar diferentes 

programas en entornos virtuales de aprendizaje (EVA), que son las herramientas 

digitales, que funcionan como espacios educativos, alojados en los sitios web, 

además la enseñanza del Excel que un programa especial, o herramienta eficaz, 

para la enseñanza de la matemática, funciona muy bien con cálculos sencillos, para 

realizar cualquier tipo de información, manejando la cuadrícula de las celdas, que 

son propicios para la enseñanza de la sumatoria en matemática. 

El presente trabajo académico, tiene la finalidad de conocer en que medida 

se procedió la enseñanza de las TICs, utilizando el programa excel, para mejorar 

el aprendizaje de la matemática en el aula, visitando o utilizando el aula de 

innovación pedagógica, donde progresivamente se instaló en nuestras 

computadoras existentes, los programas: Word, Excel, Power Point y otros que son 

de uso permanente en el aula de computación e informática, y que son atendidos 

por un docente de la especialidad, debidamente capacitado, actualizado en el 

manejo de las herramientas digitales. 

 Durante el tiempo que voy laborando en la Institución Educativa  vengo 

visualizando algunas deficiencias educativas a nivel informático, por el escaso de 

computadores que contamos, se cuenta regularmente instalados con el sistema de 

internet en nuestro colegio que no es adecuado, pero de todas formas como 

docentes innovadores de la ciencia y la tecnología nos vemos obligados, a prestar 

un servicio y enseñanza de calidad utilizando las herramientas virtuales, para la 

enseñanza virtualmente algunas veces a distancia o programas aprendo en casa, 

etc. Mediante gestiones con la municipalidad de Azángaro y otros. 
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En la construcción del trabajo consideró el siguiente esquema que considera la 

segunda especialidad de la UANCV.  

 
a) En el Capítulo I: Está los aspectos generales, la justificación, y los objetivos. 

b) E n  e l  C apítulo II: Indica: Las bases teóricas y los conceptos de los términos. 

c) En el Capítulo III: Menciona: la planificación, ejecución, y los resultados del 

trabajo de investigación, y los anexos.  
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CAPÍTULO I 

ASPECTOS GENERALES DEL TRABAJO ACADÉMICO 

 

1.1. TÍTULO DEL TRABAJO ACADÉMICO  
 
SOFTWARE EXCEL PARA LA MEJORA DEL APRENDIZAJE CON 

ESTUDIANTES DEL 4° GRADO EN LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA 

SECUNDARIA PUNTA JALLAPISI – AZÁNGARO, 2022 

             1.1.1. Lugar de ejecución: 

                         Institución Educativa Secundaria Punta Jallapisi – Azángaro. 

1.1.2. Temporalización: 
 

 
      Iniciación       :  01 de mayo del 2022 

 
      Conclución      : 26 de julio del 2022. 

 
1.1.3. Ejecutor:  

 

   Rodal Uriel Cárdenas Chávez.  

 
1.1.4. Grado: 

 
  4°  

1.1.5. Sección 

 

Única 

 
1.1.6. Estudiantes:  

 
15 integrantes. 
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1.2. JUSTIFICACIÓN DEL TRABAJO ACADÉMICO 

 
Me permito informar que nuestra realidad es diferente, en vista que nuestro 

colegio está ubicado en el medio rural, cuyos estudiantes son bilingües y 

manejan el quechua y el castellano, en forma diaria, pero los docentes nos 

vemos obligados en brindar una educación de calidad, con excelencia 

educativa conforme a las normas educativas del sector educación.  

Dentro de este tipo de educación, es mejorar el fortalecimiento de 

las competencias y capacidades, la necesidad de generar nuevos 

aprendizajes para nuestros estudiantes, donde las herramientas digitales 

mejoren sus aprendizajes en el área de matemática, y tratar de alcanzar a 

la sociedad del conocimiento, utilizando las nuevas tecnologías del 

aprendizaje. 

 

La justificación social es que hoy en día las nuevas tecnologías se 

están posesionando en el hombre moderno, hacen parte de su vida, dentro 

del contexto de una sociedad globalizada, por lo que necesario el acceso a 

la modernidad, en nuestro colegio, para los docentes es un reto, es 

incorporarse al mundo digital, al manejo de los softwares digitales, que 

debe transformar la educación en nuestro colegio rural. 

 

La justificación pedagógica es aprender a utilizar las herramientas 

digitales con la finalidad de mejorar sus aprendizajes en matemática y otras 

áreas del currículo nacional, alcanzando a logro de las competencias, 

capacidades en cada una de las áreas, cuya meta es lograr el perfil del 

egresado de educación secundaria.  
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1.3. OBJETIVOS 

1.3.1. Objetivo general 

OG: Organizar la forma de ejecución de la enseñanza del programa 

Software Excel para la mejora del aprendizaje en matemática 

con estudiantes del 4° grado en la Institución Educativa 

Secundaria Punta Jallapisi – Azángaro, 2022 

 

          1.3.2. Objetivos específicos 

 

- OE1: Desarrollar en forma práctica la enseñanza Software 

Excel para la mejora del aprendizaje en matemática con 

estudiantes del 4° grado en la Institución Educativa Secundaria 

Punta Jallapisi – Azángaro.  

 

 

- OE2: Aplicar adecuadas estrategias metodológicas para la 

enseñanza del Software Excel y la mejora del aprendizaje de 

la matemática con estudiantes del 4° grado en la Institución 

Educativa Secundaria Punta Jallapisi – Azángaro. 

 
 

- OE3: Evaluar las diversas formas de enseñanza del Software 

Excel para la mejora del aprendizaje en matemática y otras 

áreas con estudiantes del 4° grado en la Institución Educativa 

Secundaria Punta Jallapisi – Azángaro.  
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CAPÍTULO II 

FUNDAMENTAClÓN TEÓRlCA 

 
2.1. BASES TEÓRICAS 

 
2.1.1. Software 

 
Maida (2018, p.12) especifica: El término refiere al equipamiento 

intangible sistematizado que se constituye por elementos lógicos 

específicos que facilitan el desarrollo de tareas con ayuda de 

elementos físicos que en conjunto se les denomina Hardware. Dicho 

de otra manera, es la agrupación de procesos, procedimientos, 

programas, herramientas, datos que dan lugar a la operacionalización 

en el sistema de cómputo. 

 

Además, Pressman (2018, p.87) señala: Es aquel producto 

construido por profesionales en programación que además serán 

responsables en todo el proceso de mantenimiento. Se constituye por 

programas y contenido en medida a fin de efectuar formatos virtuales, 

a esto se le denomina ingeniería del software que es el proceso 

constituido por prácticas y herramientas permitiendo un cómputo de 

mayor calidad y de fácil aprendizaje por los estudiantes. 

 



5 

2.1.2. Software educativo. 

Kuz y Ariste (2022, p.123) afirman que: Están conformadas por 

herramientas usadas por educadores y educandos para mediar en el 

proceso de enseñanza y aprendizaje, incluyendo sonidos y juegos 

promoviendo la participación activa de forma individualizada y 

colectiva, además de potenciar el apoyo funcional con el uso de 

multimedia interactiva. Es decir, es un recurso valioso para el 

aprendizaje y la adquisición de conocimientos y saberes. 

Vidal et al. (2019, p.97) explica: También denominados SE, 

refieren a las aplicaciones que hacen del proceso de enseñanza 

aprendizaje una fácil de llevar a cabo. Estudiosos de la materia lo 

explican como aquel programa caracterizado por sus funciones y 

estructuras que brindan soporte a actividades como: administrar, 

analizar, enseñar, también desarrollo de una actitud autodidacta y 

habilidades cognitivas. 

Por otra parte, Marqués (2018) menciona: “Son programas en 

los que se excluye a sistemas destinados a un entorno empresarial, 

que a pesar de tener las mismas funcionalidades o más variadas no 

son las específicas para el área” (p.2). 

2.1.3. Características del software educativo 

Pere (2000) señala que: Se usa con un propósito didáctico empleando 

recursos físicos como las computadoras, encontraremos en su 

desarrollo interacciones después de un trabajo individual. Se 

caracteriza por su sencillez y por contar con una variada cantidad de 
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características adicionales necesarias en la modernidad, algunas de 

ellas son: 

a) Fines ilustrativos: Debido a su fin pedagógico tiene como fin 

principal la ilustración para el educando ya que representa a través 

de las figuras los resultados e información. 

b) Utilización de recursos físicos: Conseguir equipos de tecnología 

hace un par de años atrás era una tarea complicada por su limitado 

acceso, sin embargo, hoy en día es la tarea bastante sencilla ya 

que cada espacio ya sea en la escuela, el trabajo, la casa. 

c) Interacción: Esta función permite la participación activa de sus 

usuarios ya que pueden intercambiar información con otros 

ordenadores y sus usuarios. 

d) Trabajo individual: Emplear este tipo de software es de 

características individualizadas ya que se acuerdo al sistema y sus 

funciones predeterminadas su usuario puede aprender 

autodidácticamente. 

e) Uso sencillo: El usuario no necesita tener habilidades específicas, 

incluso un infante podía emplearlo por lo que su uso significa un 

esfuerzo mínimo. El estudiante para emplearlo debe seguir las 

especificaciones e instrucciones para navegar eficazmente. 

 

2.1.4. Software Educativo Excel. 
 

Considerando la naturaleza de los softwares educativos, estos 

programas son aquellos dirigidos a estudiantes con el propósito de 
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promover la mejora continua en sus aprendizajes y rendimiento 

académico. 

  En cuanto al software de esta tipología, Excel comprende en 

una hoja de cálculo automático en la que se programas los datos e 

información de manera sistematizada. También podemos encontrar 

ente sus funciones el ordenamiento por filas, columnas, cuadriculas 

que cumplen esencialmente un papel en la programación de 

operaciones matemáticas. 

Este nos permite resultados exactos y con una rapidez 

agilizada gracias al proceso interno que este software posee de forma 

predeterminada. No solo es una herramienta de uso numéricos, sino 

también para organizar información textual. 

 
2.1.5. El Excel como herramienta pedagógica. 

 
Fernández (2018, p.87) señala: A través de diferentes estudios se 

pudo determinar a Excel como una aplicación que sirve como 

herramienta en el aprendizaje desarrollan múltiples habilidades, 

destrezas, competencias relacionadas a la organización de 

información y su respectiva representación a través de gráficos 

visuales de manera didáctica y práctica.   

 

Fuente: Capacitación docente Minedu (2016). 
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  Además, permite comprender conceptos matemáticos con la 

adición, sustracción, resta, conteo con mayor facilidad a fin de dar 

soluciones a problemas matemáticos. Es entonces que mediante 

estas actividades el estudiante desarrolle un mayor interés, 

motivación y concentración para aprender y así poner más empeño 

en su formación académica con la ayuda de recursos físicos como los 

ordenadores y softwares como el Excel. 

 

2.1.6. Funciones del Programa Excel. 

El programa Excel de por si se constituye por una variada carta de 

funciones, algunas de ellas automatizadas lo cual reduce el tiempo y 

reduce errores en sus operaciones. Un aproximado de sus funciones 

son un total de 400. 

 

López (2018) explica: “Las funciones de Excel operan de 

manera predefinida o establecida por el usuario empleando uno o 

varios valores dando el resultado en las celdas de la hoja de calcula. 

Algunas otras funciones son” (p.42). 

 

a) Autosuma: Se trata de una de las funciones más frecuentemente 

utilizadas del software en la que consiste realizar la suma entre 

celdas seleccionadas, a lo cual Excel facilita la tarea con ayuda 

de una formula. 

b) Insertar: Además de la funciones definidas o automáticas, el 

usuario de Excel puede insertar la función que desee de acuerdo 
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a sus necesidades. Para lo cual puede hacer uso del asistente o 

situarse en a ventana del software que le permite lograr tal 

cometido. 

c) Fecha y hora: Las funciones de Excel acaparan incluso funciones 

como las de hora y fecha, estas realizan de forma automatizada y 

puede ser sometida a ediciones respecto al formato en que se 

desee emplear. 

d) Texto: La hoja de cálculo no solo acepta información cuantitativa, 

sino también aquellas determinadas en textos o signos textuales 

las cuales están sujetas a diversas funciones específicas. 

e) Búsqueda: Para el correcto proceso de las funciones en Excel, es 

necesario que se trabajen con los datos correctos, por eso la 

búsqueda es importante. 

f) Financiera:  Por excelencia el software sirve para operaciones 

cuantitativas, es decir, cálculos financieros ya que brinda variadas 

funciones predefinidas para el desarrollo del proceso numérico.  

g) Guardar archivos en las hojas de cálculo en el área de matemática 

y otras.  

 

2.1.7. Importancia del Excel en los educandos 

Las últimas décadas y la era moderna han demostrado que es 

esencial para la humanidad el conocimiento sobre tecnologías, 

sistemas inteligentes, softwares, aplicaciones ya que permiten la 

resolución de trabajos en la vida cotidiana pues la capacidad de 

almacenar datos y memoria son amplias. 
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  Para Reyes (2011) indica: “Los educandos no solo lo emplean 

para desarrollar los trabajos de sus cursos actuales, sino que sirven 

para su desempeño futuro como ejecutivos de empresas como 

profesionistas del área, hasta oficios como las cajeras que hacen 

empleo del software para realizar la rendición de cuentas de la 

empresa y cierre de caja” (p. 23). 

 

2.1.8. Aprendizaje-enseñanza del Excel en el colegio. 

La educación por sus cambios permanentes este sujeto incluso a la 

adaptación de uso de tecnología, lo que hace que las nuevas 

generaciones tengan mayores herramientas de apoyo para su 

formación. Además, el docente cumple una función determinante en 

el dominio de estos sistemas. 

Noriega et al. (2020) señala: “Mediante la investigación 

realizada acerca de Excel como herramienta de apoyo en el proceso 

de enseñanza aprendizaje se pudo reconocer:” (p.77).  

a) La tecnología o TICs son herramientas que promueven la 

participación activa y deliberada en los procesos educativos. 

b) Emplear recursos como las computadoras aumentan el interés 

en el aprendizaje por parte del estudiante puesto que se evita el 

uso de materiales aburridos como el lápiz y papel. 

c) Las oportunidades en funciones, herramientas y elementos en la 

hoja de cálculo hacen del aprendizaje aun mayor en el 

educando. 
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d) El uso adecuado del software no es algo milagro o que se pueda 

lograr deliberadamente, sino que es necesario que el estudiante 

ponga el interés necesario para su correcto uso. 

En la actualidad incluso niños y jóvenes tienen las habilidades 

para emplear el Excel, ya sea por aprendizaje autodidáctico o por 

enseñanza en sus centros educativos. 
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2.2. DEFINICIÓN DE TÉRMINOS BÁSICOS 

 
   2.2.1. Rendimiento Académico.   

 
Minedu (2018) especifica: “El sistema de educación peruano se dirige 

al logro de un mejor rendimiento académico con ayuda de la 

evaluación de los logros de aprendizaje en cada área que cursan los 

estudiantes. Esto incluye a los educandos que se desarrollan en el 

marco de educación secundaria” (p.89).  

 
2.2.2. Enseñanza del Excel 

La enseñanza de programas y sistemas en estudiantes es una 

tendencia que hoy en día se va desarrollando a pasos agigantados, 

en la enseñanza del Excel es necesario el uso de la sala de cómputo 

que consiste en un ambiente óptimo para su desarrollo, evitando 

contratiempos que limitan el aprendizaje pedagógico en el estudiante. 

 
2.2.3. Importancia del Excel 

Excel comprende de un sistema operativo que facilita la ejecución de 

procesos a una rapidez acelerada, además, brinda soluciones 

inmediatas con referencia a información o resultados que deseamos 

alcanzar. En el ámbito educativo los alumnos usan el sistema para 

contenidos numéricos e interactúan con diseños que el sistema les 

ofrece predeterminadamente. 

2.2.4. ¿Para qué nos sirve el Excel? 

Sánchez (2018) explica: “Este software o sistema desarrollado por el 

grupo de herramientas office nos permite efectuar operaciones 

numéricas, organizarlos con el uso de cuadriculas, empleo de 
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fórmulas a fin de representar los datos en gráficos, histogramas para 

su posterior análisis y descripción de respectiva representación 

realizada por Excel” (p.3). 

 

2.2.5. Importancia del uso de Excel 

Ángeles (2019) señala: “Hoy en día emplear herramientas basadas 

en tecnología facilita el camino de logro de aprendizajes del alumnado 

en una amplia variedad de áreas como la resolución de problemas, el 

razonamiento, el análisis y toma de decisiones de forma precisa, 

didáctica y dinámica en el alcance de formulaciones estadísticas de 

alta complejidad” (p.2). 

 
 

2.2.6. En las TICs (Herramienta del Excel). 

Ramírez (2020, p.24) manifiestan: En la actualidad emplear 

dispositivos como son los ordenadores (computadoras) en el ámbito 

educativo es una tendencia moderna al cual ponen enfoque el sistema 

educativo de cada país. De la misma manera se incrementó el uso de 

aplicaciones, softwares aumentando las oportunidades de 

aprendizaje. 

 
2.2.7. Excel en la matemática 

En el área matemática será necesario conocer en un ámbito global la 

funcionalidad del software, saber las técnicas, conocer las fórmulas, 

realizar operaciones en hojas de cálculo, empleando funciones 

predeterminadas o que sugiera el sistema de forma programada y 

desarrollando sus funciones en base a sus respectivas necesidades. 
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2.2.8. Aplicando el Excel para la enseñanza de la matemática 

A fin de desarrollar la enseñanza de las matemáticas con el uso del 

software Excel es necesario la implementación de mobiliario y 

equipamiento adecuado como pizarras digitales, televisor o 

televisores y por supuesto computadoras que contengan en su 

sistema dicho software. Es de esa manera que se promoverá la 

participación de los educandos con la ayuda de dinámicas 

relacionadas a los TICs. 

 
  

2.2.9. Evaluación del aprendizaje del Excel 

Es la actividad evaluativa de las habilidades del estudiante con 

referencia a software, desarrollando interacciones entre los 

conocimientos de los miembros del aula con fines de alcanzar un 

aprendizaje significativo puesto que una participación activa significa 

la creación de recuerdos a largo plazo y experiencias que 

enriquecerán el saber del estudiante. 

 

2.2.10. Evaluación formativa 

Salanova (2021) indica: “Refiere a la retroalimentación que realiza el 

docente a sus estudiantes durante el desarrollo de sus aprendizajes, 

lo cual permite identificar los problemas que estos atraviesan y 

determinar soluciones para contrarrestar los resultados negativos 

para su futura recuperación. Este tipo de evaluación se presenta en 

el proceso de aprendizaje” (p.2). 
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CAPÍTULO III 

 
PLANIFICACIÓN, EJECUCIÓN Y RESULTADOS DE LAS 

 
ACTIVIDADES ACADÉMICAS 

3.1. PLANIFICACIÓN Y EJECUCIÓN DE LAS ACTIVIDADES 
 

MESES UNIDADES Y SESIONES HORAS 

 

ABRIL 

NOMBRE DE LA PRIMERA 

UNIDAD: “INTRODUCCIÓN A 

BASE DE DATOS” 

 

 

30 horas 

 

JUNIO 

NOMBRE DE LA SEGUNDA 

SESIÓN: “MANEJO DE DATOS 

EN MS ACCESS” 

 

 

30 horas 

 

JULIO 

NOMBRE DE LA TERCERA 

SESIÓN: “INICIO DEL 

APRENDIZAJE DEL MICROSOFT 

EXCEL” 

NOMBRE DE LA CUARTA 

SESIÓN: “CONSOLIDANDO EL 

APRENDIZAJE DEL 

MICROSOFT EXCEL” 

 

30 horas 

Fuente: Creatividad del autor.  
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3.1.1. UNIDAD DIDACTICA 1 
 
NOMBRE: “INGRESO A LA BASE DE DATOS” 
 
I. DATOS INFORMATIVOS 

1.1. UGEL   : Azángaro. 

1.2. I.E.S.   : San Carlos de Punta Jallapisi. 

1.3. Área   : Matemática. 

1.4. Opción Laboral  : Computación e Informática 

1.5. Grado y Sección : 4°   Unica. 

1.6. Responsable  : Roldan Uriel Cardenas Chavez.  

 

II: JUSTIFICACIÓN 

Es necesario crear la bases de datos de los estudiantes del cuarto grado de 

secundaria, considerando el orden alfabético, apellidos paterno y materno, 

nombres de acuerdo a DNI de cada uno de los integrantes del aula, con la 

finalidad de registrar sus datos personales.  

 

III.- COMPETENCIAS TRANSVERSALES, VALORES Y ACTITUDES 

 

CONTENIDO 
TRANSVERAL 

VALORES ACTITUD COMPORTAMIENTO 

Educación en Valores.  Puntualidad Respeta la 

opinión de los 

demás. 

Participa, opina y forma 

grupos de trabajo en el aula de 

computación.  

 
IV.- PROPÓSITOS Y EVIDENCIAS DE APRENDIZAJE 
 
COMPETENCIAS CAPACIDADES DESEMPEÑOS EVIDENCIA DE 

APRENDIZAJE 
TIEMPO 

Ingresan al 

programa y 

crean hojas de 

cálculo de Excel 

en el aula, para 

el aprendizaje 

de la suma y 

resta.  

Identifica los 

componentes 

de la hoja de 

Excel, con 

ejercicios 

sencillos de la 

suma y resta. 

Enciende el computador y 

ubica el programa Excel. 

Introducción a la hoja 

Excel para realizar 

ejercicios de la adición y 

sustracción de números 

naturales. 

Visita al aula de 

computación. 

Selecciona una 

máquina para 

trabajar.. 

 45 min. 

Ejecución del 

trabajo en el 

Identifica las 

principales 

Genera la hoja de calculo 

en su computador.  

Identifica 

elementos de 
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computador en 

forma individual. 

herramien tas 

digitales. 

pantalla Excel. 

Ejecución de 

procesos 

productivos 

Diseña la 

estructura de 

una tabla. 

Mostrar y ocultar filas y 

columnas.  

Ubicar las ventanas, 

Elabora la 

estructura de una 

tabla. 

 

Gestión de 

procesos 

Opera 

manualmente 

utilizando los 

multiprocesos. 

Ejercita los menus de 

microsof excel.  

Modificar las listas 

personalizadas para 

agregar o suprimir.  

Reconocer los 

botones para 

agregar y eliminar 

archivos.  

 

El desarrollo de la unidad está comprendido al manejo 

adecuado del programa excel, utilizando el aula de innovación 

pedagógica de nuestra institución educative.  

La forma de trabajo será en 

forma individual utilizando 

cada estudiantes un 

computador.  

 

V.- EVALUACION 

 

Técnicas de 

Evaluación 

Instrumentos de evaluación 

-Ejercicios prácticos 

en el aula de 

innovación.  

- Hojas de evaluación. 

- Trabajos encargados.  

- Registro auxiliar de evaluación- 

 
 

VI. BIBLIOGRAFÍA 

DCN. 

Tutorial Excel. 

Azángaro 10 de abril del 2022.  

 

 

 

-------------------------------------------------------------- 

ROLDAN URIEL CARDENAS CHAVEZ 

DOCENTE DAIP. 
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3.1.2. SESIÓN DE APRENDIZAJE 2 

 
NOMBRE DE LA SESIÓN: “USO DEL FORMATO PERSONALIZADO” 

 
I. DATOS INFORMATIVOS 

 
1.1. UGEL   : Azángaro. 

1.2. I.E.S.   : San Carlos de Punta Jallapisi. 

1.3. Área   : Matemática. 

1.4. Opción Laboral  : Computación e Informática 

1.5. Grado y Sección : 4°   Unica. 

1.6. Responsable  : Roldan Uriel Cardenas Chavez.  

 

II. JUSTIFICACIÓN 

Es necesario conocer y el manejo el formato personalizado de datos numéricos, 

para mostrar la información de nombres de personas, estudiantes, trabajadores 

etc. 

 

III.  DESARROLLO DE SESIÓN 
 

MOMENTOS ESTRATEGIAS METODOLÓGICAS MEDIOS Y 
MATERIALES 

INICIAL ACTIVIDADES DE INICIO 5 minutos 

Motivación - Vistan el aula de innovación pedagógica. 
- Pasan lista a los estudiantes. 
- Ubican sus carpetas de costumbre. 
- Esperan las recomendaciones del docente 
- Conocen el tema a tratarse hoy. 

 

 
Fuente: Minedu (2016) Capacitación docente. 

Aula. 
 
Computadoras. 
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PROCESO DESARROLLO 35 minutos 

Aplicación de 
Nuevos 
conocimientos 
del Excel para 
resolver 
problemas 
sencillos en 
matemática.  

- Inicio de la sesión de aprendizaje. 
- El docente indica que deben encender las 

máquinas ubicando el programa Excel. 
- El docente explica la importancia de este programa 

y como debemos trabajar en el aula de innovación 
pedagógica especialmente en matemática. 
 

- Programa Excel. 

 
Fuente: Minedu (2018) Capacitación docente. 

 

 
Fuente: Minedu (2018) Capacitación docente. 

 

 
Fuente: Minedu (2018) Capacitación docente. 

Equipo 
multimedia. 
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FINAL CIERRE 5 minuto 

Reflexión. - Acciones de finalización. 
- Reflexiones personales y grupales. 
- Valorar la importancia del programa Excel. 
- ¿Podemos mejorar nuestros aprendizajes en 

matemática? 
- ¿Cómo podemos usar este programa? 
- Es un buen programa para resolver problemas 

en matemática 
 

 
Fuente: Minedu (2018) Capacitación docente. 

 

 
IV. EVALUACIÓN: 

 
Inicial. 
 
Procesual. 
 
Final. .  

 
Azángaro 10 de abril del 2022.  

 

 

 

-------------------------------------------------------------- 

ROLDAN URIEL CARDENAS CHAVEZ 

DOCENTE DAIP. 
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3.1.3. SESIÓN DE APRENDIZAJE 3 

 
NOMBRE DE LA SESIÓN: “INICIO DEL APRENDIZAJE DEL MICROSOFT EXCEL” 
 

I. DATOS INFORMATIVOS 
 
1.1. UGEL   : Azángaro. 
1.2. I.E.S.   : San Carlos de Punta Jallapisi. 
1.3. Área   : Matemática. 
1.4. Opción Laboral : Computación e Informática 
1.5. Grado y Sección : 4°   Unica. 
1.6.     Responsable  : Roldan Uriel Cardenas Chavez.  
 

II. JUSTIFICACIÓN 
Para iniciar con la eñsenanza del microsoft excel debemos tener en 

consideración los procesos para aplicar la enseñanza con una metodología 

apropiada del manejo de este programa, para la resolución de problemas en 

matemática para lo cual se tendrá la asistencia de un docente de especialidad 

de matemática y  Computacuón e informática.  

 
III.  DESARROLLO DE SESIÓN 

 

MOMENTOS ESTRATEGIAS METODOLÓGICAS MEDIOS Y 
MATERIALES 

INICIAL ACTIVIDADES DE INICIO 5 minutos 

Motivación - Ingresan al aula de computación e informática. 

- Guardan sus mochilas. 

- Buscan sus materiales de trabajo en matemática. 

- Presentan sus saludos al docente, 

- Presentan sus saludos a sus compañeros de aula. 

- Están prestos a las indicaciones del docente. 

- Conocen el tema a tratarse hoy. 

Parte teórica del Excel 

 
Fuente: Minedu (2018) Capacitación docente. 

Aula. 
 
Computadoras
. 
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PROCESO DESARROLLO 35 minutos 

Exploración 
de nuevos 
conocimiento
s 

- Iniciación de la parte teórica. 
- Todos ocupan una computadora. 
- Buscan e ingreso al programa Microsoft Excel- 

Desde la Barra Inicio: Active MS EXCEL desde el Menú 
Inicio/Programas. 

 
 

 
          Fuente: Minedu (2016) Capacitación docente. 
 

Ilustración 2 Acceso desde Inicio 

 
Fuente: Minedu (2016) Capacitación docente. 
 

Identificación de Celdas. 
 

 
              Fuente: Minedu (2016) Capacitación docente.  

 

Equipo 
multimedia. 
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FINAL CIERRE 5 minuto 

Reflexión. - Actividades de término. 
- Reflexión grupal. 
- Repaso del aprendizaje. 
- Práctica de ejercicios de la matemática en las hojas 

Escel.(Adición y sustracción).  

 
Partes del Microsoft Excel 

 

 

 
IV. EVALUACIÓN: 
 
De inicio. 
 
De proceso. 
 
De finalización.  
 

Azángaro 20 de mayo del 2022. 
 
 
 

-------------------------------------------------------------- 
ROLDAN URIEL CARDENAS CHAVEZ 

DOCENTE DAIP. 
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3.1.4. SESIÓN DE APRENDIZAJE 4 

 
 
DENOMINACIÓN DE LA SESIÓN: “CONSOLIDANDO EL APRENDIZAJE DEL 
MICROSOFT EXCEL” 
 
I.- DATOS INFORMATIVOS 
 

1.1. Área   : Matemática.  

1.2. Opción Laboral  : Computación e Informática 

1.3. Grado y Sección : Cuarto   Unica. 

1.4. Duración   : Del 2  al 22 de julio 

1.5. Docente Responsable : Roldan Uriel Cárdenas Chávez. 

 

II.- JUSTIFICACIÓN 

Para mejorar los aprendizajes en el área de matemática es necesario aprender 

el manejo del programa Microsoft Excel con estudiantes del 4° grado de 

secundaria común.  

 
III.- CONTENIDO TRANSVERSAL, VALORES Y ACTITUDES 

 

CONTENIDO 
TRANSVERSAL 

VALORES ACTITUD COMPORTAMIENTO 

Educación para 

todos.  

Responsabilidad Dialogan en forma 

empática en el aula 

del 4° grado.  

Mantiene una 

conducta adecuada 

en el aula.  

 
 

IV.- ESTÁNDARES DE APRENDIZAJE 
 

ESTÁNDARES 
DE 

APRENDEDIZAJE 

- Los estudiantes son capaces de manejar el Microsoft excel 

para resolver problemas matemáticos en el aula. 

- Plantean problemas sencillos y resuelven en forma grupal 

problemas cotidianos de la matemática.  
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V.- COMPETENCIAS TRANSVERSALES 

 

INTEGRA EN LOS ENTORNOS VIRTUALES  
CAPACIDADES DESEMPEÑOS 

▪ Consolidando 

nuestro aprendizaje 

del Microsoft Excel 

con ejercicios 

prácticos en la 

matemática.  

 

▪ Maneja en forma adecuada el equipo multimedia, las 

herramientas digitales para lograr las competencias y 

capacidades de la matemática.  

▪ Los estudiantes tienen un reto de aprender en forma 

obligatoria el programa excel en su computador visitado 

al aula de innovación pedagógica. 

 
VI.-ORGANIZACIÓN DE DOMINIOS, COMPETENCIAS, CAPACIDADES, 

CONOCIMIENTOS Y ACTIVIDADES ESTRATÉGICAS 
 

Competencias Capacidades Eje  
Temático 

Actividades 
 Estratégicas 

Duración 

Utilizan la 

tecnologia 

adecuada.  

Maneja la hoja 

de cálculo. 

.Ingreso y 

salida 

 a MS Excel. 

Abre una hoja de 

cálculo. 

 8 Min- 

 

Aplicación  

Y manejo de las 

herramientas 

TICs. 

Abre una hoja 

de cálculo y 

resuelve 

ejercicios 

sencillos de la 

matemática.  

Diferencia  

entre Hoja  

de Cálculo 

Redacta como 

esta 

desarrollando y 

manejando las 

herramientas 

TICs. 

8 min. 

Encendido y 

apagado del 

computador en 

forma correcta. 

 

Ordena sus  

archivos en 

excel y guarda 

para trabajar en 

la siguiente 

sesión.  

Desarrolla 

problemas de 

la matemática 

con el 

programa 

excel. 

Forman equipos 

de trabajo para 

resolver 

problemas 

sencillos junto a 

su docente.  

8 min. 

 

VII.- EVALUACIÓN  

- Inicialmente. 
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- En el proceso. 

- Al finalizar 

Técnicas de Evaluación Instrumentos de evaluación 

- Trabajo en equipo 

- Evaluación práctica.  

- Ficha de observación. 

- Registro auxiliar. 

- Demostración del manejo del 

computador.  

 

VIII.- BIBLIOGRAFÍA 

CNEB. 

Tutorial Excel. 

Textos del MINEDU.  

 

 

 

-------------------------------------------------------------- 
ROLDAN URIEL CARDENAS CHAVEZ 

DOCENTE DAIP. 
 

 

 

 

.
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3.2. RESULTADOS DE LAS ACTIVIDADES PEDAGÓGICAS  

 
Durante el desarrollo del trabajo académico, se ejecutó en forma adecuada 

mediante la interacción real y efectiva entre el docente de aula y los estudiantes 

del cuarto grado de secundaria, buscando cumplir los objetivos planteados al 

inicio del año lectivo, cual es la enseñanza del programa Excel para mejorar los 

aprendizajes en el área de matemática y las demás áreas existentes según el 

currículo nacional vigente. 

El avance de la ciencia y la tecnología que en la actualidad se está dando 

es necesario asumir un reto, como un compromiso social para manejar las 

herramientas digitales como es el Excel, que nos permite ahorrar tiempo, para 

procesar datos, ya no es como antes se tenía que agarrar lápiz para hacer 

cálculos, hoy solamente ubicamos una hoja de Excel, aplicando funciones de 

ordenamiento, evitar errores buscando respuestas exactas y cálculos correctos. 

En la ejecución de la enseñanza del Excel lograron conocer y manejar los 

siguientes elementos básicos: 

a)  Conocer las barras de acceso rápido. 

b) Identificar la cinta de funciones. 

c) Los cuadros ¿Qué hacer? 

d) Cuenta Microsoft.  

e) Cuadro de nombres. 

f) Barra de las fórmulas. 

g) Filas. 

h) Columnas.  

i) Manejo de las hojas Excel.  
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CONCLUSIONES 

PRIMERA: Se logró organizar las diversas formas de ejecución de la enseñanza 

del programa Software Excel en forma teórica, práctica y demostrativa 

para la mejora del aprendizaje en el área de matemática con 

estudiantes del 4° grado en la Institución Educativa Secundaria Punta 

Jallapisi – Azángaro, 2022 

 

 

SEGUNDA: Se logró desarrollar en forma teórica, práctica y demostrativa la 

enseñanza Software Excel en el aula de computación e informática 

para la mejora del aprendizaje en matemática en forma permanente 

con estudiantes del 4° grado en la Institución Educativa Secundaria 

Punta Jallapisi – Azángaro.  

 
 
 

TERCERA:  Se logró aplicar diversas estrategias metodológicas adecuadas y 

pertinentes para la enseñanza del Software Excel en el aula de 

computación e informática para mejorar el aprendizaje de la 

matemática con estudiantes del 4° grado en la Institución Educativa 

Secundaria Punta Jallapisi – Azángaro. 

 

CUARTA: Se logró evaluar las diversas formas de enseñanza del Software Excel 

con instrumentos y técnicas de evaluación para la mejora del 

aprendizaje en matemática y otras áreas utilizando en el registro de 

evaluación a los estudiantes del 4° grado en la Institución Educativa 

Secundaria Punta Jallapisi – Azángaro.  
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SUGERENCIAS 

 

PRIMERA: Al Ministerio de Educación, junto a su equipo de expertos a nivel 

nacional, deben priorizar el presupuesto nacional para nuestro 

sector e implementar adecuadamente a los colegios con el sistema 

de internet adecuado y de gran alcance, puesto que hoy solo está 

funcionado los existentes del programa Huascarán y otros no 

cuentan con el sistema de internet en los colegios públicos.  

 
SEGUNDA: A todas las autoridades de la UGEL de Azángaro, juntamente con 

su equipo de especialistas gestionar la instalación del sistema de 

internet en los colegios urbanos y rurales, debidamente equipados, 

priorizando con un docente DAIP, designado para la enseñanza de 

las herramientas TIC, en toda la jurisdicción que corresponde a su 

ámbito local. 

 
TERCERA: A los docentes de la Institución Educativa, promover la 

capacitación, actualización reforzando sus conocimientos en el 

manejo de las herramientas digitales, con la finalidad de educar en 

forma virtual y a distancia a los estudiantes de nuestra institución, 

con la finalidad de mejorar la calidad educativa y elevar los 

estándares de aprendizaje en la matemática en nuestra entidad 

educativa y alcanzar las metas y perfil del egresado del nivel 

secundario. 

 

CUARTA: A los padres de familia, apoderados y tutores de familia, apoyar la 

educación de sus hijos, con una crianza basado en el enfoque de 

los valores principales de la persona, respetando la opinión de los 

demás, participando activamente en la institución educativa. 
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ANEXO 1 

 
EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS DEL TRABAJO ACADÉMICO 

 

 
Alumnos del cuarto grado en el aula de innovación 
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VISITANDO AL AULA DE COMPUTACIÓN E INFORMÁTICA 

 

 
 

ESTUDIANTES DEL CUARTO GRADO EN DAIP 
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EVIDENCIANDO EL TRABAJO CON LAS HERRAMIENTAS TICs.  

 

 
 

TRABAJANDO EN EL AULA DE COMPUTACIÓN E INFORMÁTICA 
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